PREFEITURA

NONOAI

GESTAO 2021/2024

TRABALHO DE RESULTADO PARA SERVIR VOCE

TERMO DE REFERENCIA
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

1. Objeto:

Contratagdo de empresa especializada para prestacéo de servigos técnicos profissionais de
consultoria juridica em direito publico, sem vinculo empregaticio, consistindo em manter
permanentemente contato em carater de confianga especial, elaborando pareceres, assessoria
em projetos de leis, licitagdes, contratagdes, e recomendagdes sobre processos de natureza
administrativa, politica e juridica ao chefe do poder executivo, secretarios municipais, e outros
que autorizados.

2. Justificativa:

Trata-se de demanda solicitada pela Secretaria Municipal de Administracdo, a fim de
contratacdo de empresa especializada em Consultoria em Direito Publico, em especial para
aconselhamento, pareceres, orientagdes, ao Chefe do Poder Executivo, Secretarios
Municipais, e demais necessidades do Municipio.

Atualmente, o Municipio conta somente com 01 (um) Procurador e 01 (um) Assessor, ambos
com carga horaria de 20 (vinte) horas, entretanto conta com grande demanda de atuacéo.

Os servidores dos Cargos atuam principalmente nas inumeras agodes judiciais, processos
administrativos, sindicancias, inquéritos civis, prestacdo de contas, termos de fomentos e
cooperagao, e demais atuagdes que demandam de servidores com vinculo.

A presente contratacao faz-se necessario para atuagao direta com Chefe do Poder Executivo,
Secretarios Municipais, e demandas que demandam de Consultoria Juridica de natureza de
estratégica, emitindo pareceres, recomendacgdes, opinides, entre outros.

3. Especificagoes dos Servigos:

Paragrafo Primeiro - Os servigos técnicos profissionais especializados de consultoria juridica
em direito publico, exemplificativamente, mas nao se limitando:

a) Analise das matérias relacionadas aos servidor publico, desde a forma de ingresso no servigo
publico até o correspondente desligamento (aposentadoria, exoneragao, falecimento etc.),
tratando das questdes relacionadas a carreira, ao regime previdenciario e ao regime disciplinar,
e regime juridico dos servidores, formas de contratagcéo, entre outros.

b) Analise de questdes envolvendo os aspectos juridicos das licitagbes e contratos
administrativos, contratagbes de obras, servigos, compras e alienagdo dos bens publicos pelo
Municipio, bem como na concessao e permissdo de servigos e bens publicos municipais.
Consultoria na realizagédo dos atos juridicos vinculados as contratagbes, na elaboragéo de
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editais, no processamento e no julgamento de certames, na composic¢ao e formacao da comissao
de licitagdo, pregoeiro e equipe de apoio, na formalizagdo dos processos de contratagao,
inclusive nas hipoteses de dispensa e inexigibilidade de licitagdo. Orientacdes relacionadas aos
contratos administrativos, desde a sua formalizacdo até o recebimento definitivo do objeto
contratado, incluindo a celebragado de termos aditivos, o controle e a fiscalizagao da execugao
dos contratos, hipoteses de concessdo de reequilibrio econémico-financeiro, aplicagao de
reajuste contratual, eventual instauragdo de processo administrativo especial, em caso de
inexecugcado parcial ou total da obrigacdo, com a consequente aplicagdo das penalidades
cabiveis, e demais atos inerentes a fase de execugao contratual.

c) Anadlise de questdes relacionadas ao processo de formagéo dos diversos atos normativos de
competéncia do Municipio, leis municipais, decretos, resolugbes, contratos, incluindo a analise
juridica desses atos, sob os aspectos da legalidade e constitucionalidade.

d) Elaboragdo de minutas de anteprojetos de lei, de decretos, de instrugbes normativas, de
ordens de servigco, de resolucdes, de editais, de contratos, de termos de parceira ou de
colaboracdo, de acordos de cooperacdo e de quaisquer outras minutas legislativas,
administrativas ou judiciais.

e) Emissao de pareceres, aconselhamento juridico, participagdo em reunides, diretamente ao
Chefe do Poder Executivo e em casos por ele delegados.

f) Assessoria em Projetos de Leis, incluindo participacdo em reunides conjuntamente com Poder
Legislativo, Sindicato, e entidades interessadas, quando necessario.

Paragrafo Segundo - Os servi¢os de consultoria juridica serdo prestados através de:

a) Orientagao verbal ilimitada prestada pela CONTRATADA nas diversas formas possiveis:
telefone, email, pessoalmente.

b) Orientacao escrita ilimitada sobre os diversos assuntos, para subsidiar o CONTRATANTE
nas acdes e decisdes, incluindo a¢des judiciais, com a indicacdo de legislacdo, doutrina e
jurisprudéncia pertinentes, se for o caso.

c) Emissao de Boletim Técnico, sobre assuntos relavantes, mesmo que nao solicitados pela
Contratante, mas com intuito de orientar o Executivo nas tomadas de decisdes.

4. Prazo de Entrega:

Os servigos deverao ser prestados imediatamente, sempre que solicitado pelo Chefe do Poder
Executivo, Secretaria de Administragao, ou outro que solicitar, desde que autorizado.
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5. Prazo de Contrato:

Prazo de 07 (sete) meses, durante o exercicio de 2024, iniciando em 01/06/2024 a 31/12/2024.

6. Condi¢coes de Pagamento:

Os pagamentos serdo efetuados em até 30 dias apés fornecimento dos produtos, emissao da
nota fiscal e aprovagao do fornecimento pelo responsavel pelo da Secretaria Municipal de
Administracao.

7. Disposi¢oes Gerais:

O Municipio podera solicitar a Contratada que disponibilize profissional para prestar servigcos
presencialmente e diariamente na sede do Executivo, em horarios alternados, conforme
necessidade do Executivo.

A disponibilidade de cumprimento de horas presenciais na sede do Executivo, podera ser de até
20 (vinte) horas semanais, em horarios alternados.

A Contratada devera manter durante todo o tempo do contrato, profissionais técnicos
especializados, para atender com exceléncia a demanda e solicitagdes da Contratante.

Nonoai (RS), 24 de maio de 2024.

Suellen Oliveira Moreira
Secretario Municipal de Administragao
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